
 

 

山东省职业技能鉴定指导中心文件 
 

 

鲁人社鉴〔2019〕47 号 

 

 

关于公布山东省企业技能人才自主评价 
《职业技能等级证书编码规则（试行）》和 

《职业技能等级证书参考样式》的通知 
 

各市职业技能鉴定（指导）中心，技能人才自主评价企业： 

    根据人力资源社会保障部职业技能鉴定中心《关于印发〈职

业技能等级证书编码规则（试行）〉和〈职业技能等级证书参考样

式〉的通知》（人社鉴发﹝2019﹞2号）要求，结合我省实际，省

职业技能鉴定指导中心制定山东省企业技能人才自主评价职业技

能等级证书（以下简称职业技能等级证书）编码规则（试行）和

职业技能等级证书参考样式，现印发给你们，请遵照执行。 

 

    附件：1. 职业技能等级证书编码规则（试行） 
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          2. 职业技能等级证书参考样式 

 

 

山东省职业技能鉴定指导中心 

2019 年 10 月 12 日 
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附件 1 

职业技能等级证书编码规则 
（试行） 

 

    一、证书编码结构 

职业技能等级证书编码由1位大写英文字母和21位阿拉伯数

字组成，主要包括 7个部分：1.评价机构类别代码；2.评价机构

代码；3.评价机构（站点）所在地省级代码；4.评价机构（站点）

序列码；5.证书核发年份代码；6.职业技能等级代码；7.证书序

列码。其中，第 1-4 部分由人力资源社会保障部门赋码，第 5-7

部分由评价机构赋码。具体表现形式见表 1。 

 

序号  1  2  3  4  5  6  7  8  9  10 11 12 13 14 15 16 17  18  19  20  21 22

说
明 

评
价
机
构
类
别
代
码

评价机构代码 

评价机

构（站

点）所

在地省

级代码 

评价机构（站点）序列码 
证书核

发年份

代码 

职
业
技
能
等
级
代
码

证书序列码 

来源  人力资源社会保障部门确定  评价机构确定 

表 1  证书编码构成 

    二、代码及释义 

    （一）第 1位：评价机构类别代码 

    自主评价企业面向本单位职工开展职业技能等级评价，其评

价机构类别代码使用大写英文字母 Y表示。见表 2。 
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评价机构类别 代码标识 

用人单位 Y 

表 2  评价机构类别代码 

    （二）第 2-5 位：评价机构代码 

    自主评价企业先行向人力资源社会保障部备案的，由人力资

源社会保障部确定并赋码，代码使用阿拉伯数字，从 0001-9999

依次顺序取值；自主评价企业先行向山东省或设区市人力资源社

会保障部门备案的，固定取值 0000。见表 3。 

备案管理部门 代码标识 

人力资源社会保障部 0001-9999 

山东省或设区市人力资源社会保障部门 0000 

表 3  评价机构代码 

    （三）第 6-7 位：评价机构（站点）所在地省级代码 

    山东省级代码为 37。 

    （四）第 8-13 位：评价机构（站点）序列码 

    第 8-13 位为评价机构（站点）序列码，由山东省人力资源和

社会保障厅确定并赋码。结合我省实际，分为以下四种编码情况： 

    1.在人力资源社会保障部和省人力资源社会保障厅双备案的

央属企业，第 2-5 位按照人力资源社会保障部赋码，第 8-9 位取

值 00，第 10-11 位为地市代码，按照表 4取值，第 12-13 位为分

公司代码，从 01-99 依次顺序取值。 

    示例 1：Y 0001 37 00 01 01 
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    说明：第 1位表示评价机构类别为自主评价企业，固定用字

母 Y；第 2-5 位表示该自主评价企业为向人力资源社会保障部和

山东省人力资源和社会保障厅双备案的央属企业，人力资源社会

保障部赋予该企业的代码为 0001；第 6-7 位表示该自主评价企业

在山东省，固定取值 37；第 8-9 位表示省人力资源社会保障厅赋

予该央属企业的代码，固定取值 00；第 10-11 位表示该分公司在

济南市；第 12-13 表示该分公司为该备案自主评价企业在山东省

济南市的第一分公司。 

    2.自主评价企业先行向设区市人力资源社会保障部门备案

的，第 8-9 位为地市代码，按照表 4取值，第 10-13 位为备案自

主评价企业代码，从 0001-9999 依次顺序取值。 

    示例 2：Y 0000 37 01 0001 

    说明：第 1位表示评价机构类别为自主评价企业，固定用字

母 Y；第 2-5 位表示该自主评价企业先行向省或设区市人力资源

社会保障部门备案，固定取值 0000；第 6-7 位表示该自主评价企

业在山东省，固定取值 37；第 8-9 位表示该自主评价企业先行向

济南市人力资源和社会保障局备案，取值 01；第 10-13 位表示省

人力资源社会保障厅赋予该济南市自主评价企业的代码为 0001。 

    3.自主评价企业先行向省人力资源社会保障厅备案的，第

8-9 位取值 00，第 10-13 位为备案自主评价企业代码，从

0001-9999 依次顺序取值。 

    示例 3：Y 0000 37 00 0001 
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    说明：第 1位表示评价机构类别为自主评价企业，固定用字

母 Y；第 2-5 位表示该自主评价企业先行向省或设区市人力资源

社会保障部门备案，固定取值 0000；第 6-7 位表示该自主评价企

业在山东省，固定取值 37；第 8-9 位表示该自主评价企业先行向

省人力资源社会保障厅备案，固定取值 00；第 10-13 位表示省人

力资源社会保障厅赋予自主评价企业的代码为 0001。 

    4.自主评价企业先行向省人力资源社会保障厅备案，由独立

法人分公司各自独立开展评价并颁发证书的，第 8-9 位为备案自

主评价企业代码，从 21-99 依次顺序取值，第 10-11 位为地市代

码，按照表 4取值，第 12-13 位为分公司代码，从 01-99 依次顺

序取值。 

    示例 4：Y 0000 37 21 01 01 

    第 1 位表示评价机构类别为自主评价企业，固定用字母 Y；

第 2-5 位表示该自主评价企业先行向省或设区市人力资源社会保

障部门备案，固定取值 0000；第 6-7 位表示该自主评价企业在山

东省，固定取值 37；第 8-9 位表示该自主评价企业总公司先行向

省人力资源社会保障厅备案，但由各分公司独立评价，省人力资

源社会保障厅赋予该备案企业的代码为 21；第 10-11 位表示该分

公司在济南市；第 12-13 表示该分公司为该备案企业在济南市的

第一分公司。 

代码 名称 代码 名称 代码 名称 代码 名称 

01 济南市 02 青岛市 03 淄博市 04 枣庄市 
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05 东营市 06 烟台市 07 潍坊市 08 济宁市 

09 泰安市 10 威海市 11 日照市 13 临沂市 

14 德州市 15 聊城市 16 滨州市 17 菏泽市 

表 4  市级代码表 

    （五）第 14-15 位：证书核发年份代码 

    证书核发年份代码使用阿拉伯数字表示，取公元纪年后两位。

例如：19便是证书核发时间为 2019 年。 

    （六）第 16位：职业技能等级代码 

    职业技能等级代码使用阿拉伯数字 1-5 表示，见表 5。 

职业技能等级 代码标识 

一级/高级技师 1 

二级/技师 2 

三级/高级工 3 

四级/中级工 4 

五级/初级工 5 

表 5  职业技能等级代码 

    （七）第 17-22 位：证书序列码 

    职业技能等级证书序列码使用阿拉伯数字表示，由自主评价

企业按年度分职业技能等级分别从 000001-999999 依次。 
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职业技能等级证书参考样式制作说明 
 

序号 位置 内容 规格 

1 
边框据横排 A4纸

（210mm×297mm）满幅
粗实线 188mm×269mm，2.25 磅 

左页上 证书名称 30 磅，华文楷体 

左页中 正文部分 16 磅，华文楷体，单倍行距 2 

左页下 网址部分 14 磅，华文楷体，单倍行距 

个人照片 2寸彩色（白底） 
右页上 

二维码 30mm×30mm 3 

右页下 基本信息 16 磅，华文楷体，单倍行距 
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